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                                            № 104 

Про організацію режиму

роботи ЦДЮТ № 1 
в 2015/2016 навчальному році

У зв’язку з початком навчального року, з метою чіткої організації праці відділів, об’єднань, гуртків ЦДЮТ № 1
НАКАЗУЮ:

1. Організувати роботу гуртків, секцій, студій  та об’єднань ЦДЮТ № 1 
з 9.00 до 21.00.
                    Підстава: Правила внутрішнього трудового   розпорядку                                                                                                                            Протягом року 

2. Вихідними днями  для адміністрації  (директор, заступники директора з НВР, заступник директора з АГР), яка працює за адресою: 
пр. Перемоги, 64-А вважати суботу та неділю, та визначити робочий час з 9.00 до 18.00. 
Протягом року 
3. Вихідними днями  для заступника директора   Табурової Є.М., 
завідувача відділом Толкунової Н.В. ,які працюють за адресою: пр. Перемоги, 64-А вважати суботу та неділю, та визначити робочий час з 10.00 до 19.00. 

                                                                                           Протягом року
4. Затвердити графік роботи  методистів та завідувачів відділами.
До 01.09.2015
5. Вважати обов’язковою обідньою  перервою  в ЦДЮТ № 1 час з 13.00 до 13.48.
                                                                                                Протягом року

6. Для організації методичної та організаційної роботи з педколективом, встановити методичний день ( кожна третя середа місяця).
                                                                                         Протягом року

7. Встановити наступний термін початку занять з гуртківцями: 1 рік навчання з 15 вересня; 2, 3,4, 5  рік навчання з 1 вересня.
                                       Підстава: Положення про позашкільний заклад освіти
8. З метою організованого початку навчального року в гуртках, секціях, та об’єднаннях  встановити наступний термін здачі документації та її затвердження у заступника директора з НВР  Волчкової С.І.:
 1) Журнали обліку гурткової  роботи.                                                                                                  

                                                                           До 25  числа кожного місяця;

       2) Розклад занять груп  І  року навчання. 

                                                                                              До 15.09.2015;
       3) Розклад занять груп ІІ року навчання.
                                                                                             До 01.09.2015; 
 4) Списки вихованців за формою (заяви батьків, копії свідоцтв про народження) .
                                                                                      До 15.09.2016;
                                                                                до 30.09.2015;
                                                                                протягом року
        6) Календарне планування роботи  на І  та ІІ  півріччя.
                                                                                            До 15.09.2015;
                                                                                            до 15.01.2016
9. Керівникам гуртків та секцій:

1) Чітко дотримуватись  розкладу, затвердженого  адміністрацією  ЦДЮТ № 1, забороняється, без відома адміністрації,  змінювати розклад або переносити  час занять з гуртківцями.
                                                                                                              Постійно
2) Провести з учнями та вихованцями вступні   інструктажі з  техніки  безпеки, бесіди  з правил  дорожнього руху,  пожежної безпеки  з записом у відповідні журнали.
                                                                                         До 15.09.2015;
                                                                       протягом року
   3) Під час занять та  під час перерви знаходитись поруч з дітьми, не      

      залишати їх в приміщенні   без догляду.
                                                                                                                   Постійно

   4) Провести в гуртках   батьківські  збори з оформленням відповідних 
       протоколів.                 

                                                                                            До  01.10.2015;
протягом року

5) З метою чіткої організації роботи гуртків та секцій  на базі  закладів освіти, укласти  двосторонні  угоди про співпрацю  та  надання приміщень для проведення  занять гуртків.
                                                                                  До 01.09.2015;
                                                                             до 15.09.2015;
6) З метою  попередження  інфекційних захворювань серед співробітників, пройти щорічний медичний огляд. Медичні книжки подати відповідальному за проходження медичного огляду.
                                                                                              До 31.08.2015
                                                                                       протягом року
7)  Керівникам спортивних, туристичних, танцювальних гуртків  та  секцій зібрати довідки медичних закладів, які дозволяють дітям  відвідувати заняття у гуртках та секціях даних  напрямків.
                                                                                        До 20.09.2015;
                                                                       протягом року
10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з НВР Волчкову С.І.
Заступник директора з НВР                                    Є.М.Табурова
            Виконавець, Волчкова, 336-76-30
Ознайомлені:
